
N° ENTRADAS ACTIVIDAD SALIDAS DESCRIPCION RIESGOS
ACCIONES 

PREVENTIVAS

1

Salude y reciba al ciudadano en forma 

amable, explique el objetivo de la guia de 

movilizacion su alcance y uso en forma 

verbal 

2
Con los datos requeridos, proceda a llenar la 

guia conforme al formato establecido.

3

Una vez revisado los datos y con la 

complacencia de ciudadno solicitante, firme 

selle y entregue la guia.

9

No responder en 

concordancia a los 

plazos establecidos por 

la ley o reglamentos.

14

Alcance: El procedimiento inicia con atender la solicitud del ciudadano,entregar la guia y cooordinar el traslado sin inconvenientes.
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DNPC-07 PROCESO: GUIA DE MOVILIZACION

Objetivo: Atender y tramitar oportunamente una la guia que le permita al ciudadano trasladar bienes inmuebles de su propiedad a otro lugar por diferentes motivos.

Llene la matriz 
establecida para este 

servicio  

Firme y entregue de 
la GUIA   

Registre y comunique  
al personal operativo 
de patrullaje si fuere 

el caso 

Datos excel 

 
*Solicitud 
ciudadana 
 
 

Hoja de 
Formato 



RESPONSABLE IMAGEN

POLCO

POLCO

COODINACION 

POLCO
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